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\IIANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
analisi per la reingegnerizzazione dei processi lat,orativi irdiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
ZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

SC IEDA DELLE
E DEI

RISORSE UMANE IMPIEGATE
MACROPROCESSI

PERSONALE ADDETTO ALLA SEZIONE
Ufficiali Sottufficiali Appuntati e finanzien Totali

I 36 12 49

ORE COM IVAMENTE VERSATE SUI PROCESSI DI LAVORO PROPRI
Ufficiali Sottufficiali lAoountatiefinanzieri TOTALE

740 24.848 9.019 i4.607

Funzione " Atttttt it t i s tt' azi otrc"

Nr^orcl. Macroprocessi
% assorb/to sul
totale delle ore

complessiv. versate

I Revisiortc e cortabilità 20,5

2 Tr atta nt er t to ec ot r otrt ico fis so )o5

3 Setvizio di cassa 1 3,5

4 Tra tta nt e n to ec ottontico evarl ua le 1 1,5

5 Missiotti 10

6 Trattaziorti enti vari - ritenute t0

7 Tras{erimenti 8

8 Esecuzione della spesa 6

DATA DI RIL
25.t0.7
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VAZIONE



SE,ZIONE CONTI E CASSA

IONE GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI

EDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

PROCES§O "KEVISIOI{E E COIVTABILITA' "
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DATA DI RILE AZIONE
25.10.1

:OMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

nalisi per la rcirg,{i,,izzazione dei processi \at;orativi indiretti

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

ONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

" Revisione e contabilitci "

COMANDO GENERALE DELLA GUARD[A DI FINANZA
per Ia reingegnei'izzazione rlei proc'e,ssi Iuyorativi inclireIti

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
ZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI

(Periodo: I seu:,:stre 1998)

Processo " Revi,sione e inserintenlo contabilità"

Rice:ione della contabilità

SCHEDA DEI PROCESSI

7o assorbimentoDescrizione

Revisione e inserimento contabilitit

Resa del conto trimestrale

O DELLE ATTIVITA'ELEMENTARI DI PROCESSO

Attività el Eventuali soluzioni
adottate



COMANDO CENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
leo per la reingegnei'izzazione dei proce.ssi luvorativi indiretli

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
EZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI

(Periodo: I seniestre 1998)

Processo " Revisione e inserintento contabilità"

USSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

Attività Descrizione
Eventuali soluzioni

adottate

Ricezione della contabilità in contanti
dai Reporti dipendenti entro il giorno 5
del mese successit'o a quello di

E' slalo predisposlo utt sofhtore per la
«»npilazione auton?atizzata del ntod.47.
Si unisce tut .floppt, disk contenente
copiu del progranttnct ulilizzato.

Controllo dell'estralto del giornale di
cossa e dei titoli di qtesa §,/ es.ro

ripotlali.

Iìevisione dei singoli titoli e

otrtltrot'azione delle entrale e delle
uscile.

Compila;ione riepilogo generale
(ntod.17) ct/fèrente le entrate e le uscite
qvretlule durattle il ntcse relutit'o nei
reparti dipettderrli.

Contpilttziorte delle note di o.ssen'a:iorti
nelle quuli vengulo riportati gli
eventuali titoli di spesa non regolari cti

/ìni amministratit,i. Confenn« della
rinronenzu di cess(t ed eventuali
ossena:iorti o coral tere generole.

lhserinento ctl terntittale dei dati
riportati sul rieltilogo generale ntod.47.

Compilazione del riepilogo generale dei
titoli di spesa (mod.34) a//brente tutti i
capiloli di sltesa.

Entissione dei titoli di riscctssione e
pogatrtetllo inererile i "conti
particolari" et:idenziati sul riepilogo
gctlt,ralc rttud.l-.

?q



DATA DI RILEVAZI
n< 1n ir\^/\

COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
leo per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
EZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI

(Periodo: I semestre 1998)

Processo "Revisione e inserimento contabilità "

NE

DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

Descrizione

Eventuali rettifiche di bilancio
riguardanti le erronee imputazioni a
capitoli di bilancio.

Confezionamento pacchi, distinti per
capitoli di bilancio, contenenti i titoti di
spesa.

Temporanea arc hiviazione de gl i ste s s i.

Compilazione mod.75 R.A. - mod.
A.C.G. * Situazione di tutti i conti -
estratto del giontale di cassa lzgionale.
Dimostra:ione riassuntiva dei proventi
riscossi e versati in Tesoreria.

Invio pacchi relativi al trimestre eilla
Direzione di Amministrazione det
Comarulo Generale.



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA
'ucleo per la reingegnerizzctzione dei proce,ssi

DI FINANZA
I avrtr ut it' i i rdir e t t i

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI

(Periodo: I sernestre 1998)

Processo "Reso del conto trinrcslrale"

?,+

USSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

Attivit Descrizione
Eventuali soluzioni

adottate

Ricezione lettera di trasntissione dai
Reparti dipetdenti cotl allegota la
cont abi I it à trim est rctl e.

E' slato predi.slttt.slo utr software per la
contpila:ione aulotrrali::ata del ntod.47.
Si uni.scc un flop1t.t' disk conlenente
copi a tle l p'ogront nt a ut i l izzat o.

Revisit.»te delle "partite pctreggiote" in
etltt'otd t' in tt.scita.

Revi,siotte dei titoli di spes0
itrrlttrlct:iotre ai rari capitctli di slteso.

Contpilazione rieltilogo generole
(ntod.17) offerente le entt'ote e le uscile
a\\etlute durotile il nte.sc relatit.o ttt
reparti dipettdettti.

Compilozione delle note cli ossen'ozi<»ti
ttelle quttli yengotlo riporlati gli
et,entuctli titoli di spesct notl regolot.i cti

./ìrti ontntiuistrcttit:i. ('onfenna della
ritttarrcn:o di ccts.ro ed eventuali
o,r,s en' oz ion i a corol t cre gettero I e.

Irtserinrenlo al tcrnrinule dei duti
riporlctli sul riepilogo generale mod.17.

L-ompilazione del riepilogo gener«le dei
titoli di spesa (nrod.31) offerente trrti i
capitoli di speso.

Entissione dei titoli di riscossiotrc e

pagat,tento inerenle i "conti
particolari" evidenziali sul riepil<tgo
generole ntod.47.



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
ucleo per la reingegneri«azione dei processi lavoratir-i indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

LUSSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo "Resa del conto trimestrale"
Nr.
ord.

Attivit elementari Descrizione
Eventuali soluzioni

adottate

9
Eventuali renifiche di bilancio
iguardanti le erronee imputazioni a
capitoli di bilancio.

10
Confezionamento pacchi, distinti per
capitoli di bilancio, contenenti i titoli di
spesa.

ll
Te mpo ranea archiviazione de gl i ste s s i.

12

Compilazione mod.75 R.A. - mod.
A.C.G. - Situazione di tutti i conti -
estratto del giornale di cassa kgionale.
Dimostrazione riassuntiva dei proventi
rrscossi e versati in Tesoreria.

l3
lnvio pacchi relativi al trintestre alla
Direzione di Amministrazione del
Comando Generale.

ATA DI RILEVAZI NED
IN 1 oclcl)\



MACRO

SEZIONE CONTI E CASSA

GIONE GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI

HEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

OCESSO "TRATTAMENTO ECOIVOMICO FISSO"



- Nucl
COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI trINANZA

t di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lat,or.atiyi indirctti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE, DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

Macro esso "Trattamento ecottotttico fi\so "

Nr.
Ordine

Descrizione oZ assorbimento

I Conguaglio per assegni fissi 55

2 Assegni fissi - atti dispositivi 4,0

J Pettsiorrc definitiva 3,0

4 Assr in i fis s i ( rJffi cial i, t o t tritrrin t@ 2,0

5 Perniorrc provvisoria 2,0

6 Pettsione - buonuscita 2,0

7 Pettsiotti - corrisportdenza 1,0

I Assistertza fiscalc 1,0

DATA DI RILE
?5 10 10(

AZIONE

lu


