COMAINDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
Nucleo di andlisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti

SCHEDE SEMPLIFICATE
DEI PROCESSI DI LAVORO

DI SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONALE

RILEVATI PRESSO LA SEZIONE CONTI E CASSA

DELLA LEGIONE DELLA GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI
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SEZIONE CONTI E CASSA

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI

SCHEDA INIZIALE RIEPILOGATIVA

PERSONALE ADDETTO ALL’ARTICOLAZIONE

ELENCO DEI MACROPROCESSI




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucleo di

- SE

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
ZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: 1 semestre 1998)

analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

SCHEDA DELLE RISORSE UMANE IMPIEGATE
E DEI MACROPROCESSI

PERSONALE ADDETTO ALLA SEZIONE

Ufficiali

Sottufficiali

Appuntati e finanzieri

Totali

)

36

12

49

-ORE COMPLESSIVAMENTE VERSATE SUI PROCESSI DI LAVORO PROPRI

Ufficiali

Sottufficiali

Appuntati e finanzieri

TOTALE

740

24.848

9.019

34.607

Funzione “Amm

inistrazione”

% assorb/to sul
Nr.ord. Macroprocessi totale delle ore
complessiv. versate

1 Revisione e contabilita 20,5

2 Trattamento economico fisso 20,5

3 Servizio di cassa 13,5

4 Trattamento economico eventuale 11,5

5 Missioni 10

6 Trattazioni enti vari - ritenute 10

7 Trasferimenti 8

8 Esecuzione della spesa

22

DATA DI RILEVAZIONE

25.10.1999




SEZIONE CONTI E CASSA

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

MACRQPROCESSO “REVISIONE E CONTABILITA® 7

24




- Nucleo di

COMANDO GENERALE DELLA GUARpIA DI FINANZA
hnalisi per la reingegnerizzazione dei proces

si lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

- SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

Macroprocesso “Revisione e contabilita ’

Nr Descrizione % assorbimento
Ordine __
1 Revisione e inserimento.contabilita 18
2 Resa del conto trimestrale 2,5
4 [
DATA DI RILEVAZIONE )

25.10.1999

COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nuclgo per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

- SHZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

FLUBSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Revisione e inserimento contabilita”

Nr.
ord.

Eventuali soluzioni

Attivita elamentari Descrizione
adottate

A~

Ricezione della contabilita in contanti

¥ s oy




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nicleo per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indirelli -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

- BEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLIT -

(Periodo: 1 semestre 1998)

FILUSSO DELLE ATTIVITA” ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Revisione e inserimento contabilita”

Nr.

ord.

Attivita elementari

Eventuali soluzioni

Descrizione
adottate

Ricezione della contabilita in contanti
dai Reparti dipendenti entro il giorno 5
del mese successivo a quello di
riferimento.

Controllo dell estratto del giornale di
cassa e dei titoli di spesa su esso
riporiati.

Revisione  dei  singoli  titoli e
approvazione ~delle entrate e delle
uscite.

Compilazione  riepilogo  generale | E’ stato predisposto un software per la

(mod.47) afferente le entrate e le uscite
avvenute durante il mese relativo nei
reparti dipendenti.

compilazione automatizzata del mod.47.
Si unisce un floppy disk contenente
copia del programma utilizzato.

Compilazione delle note di osservazioni
nelle  quali vengono  riportati  gli
eventuali titoli di spesa non regolari ai

Jini ammiristrativi.  Conferma  della

rimanenza di  cassa ed eventual
osservazioni a carattere generale.

Inserimento  al  terminale dei  dati
riportati sul riepilogo generale mod.47.

Compilazione del riepilogo generale dei
titoli di spesa (mod.34) afferente tutti i
capitoli di spesa.
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Emissione dei titoli - di riscossione e
pagainento inerente i “conti
particolari” evidenziati sul riepilogo
generale mod 47.
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
cleo per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

. SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

(Periodo: I semestre 1998)

FLIUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Revisione e inserimento contabilita”

Nr.
ord.

Attivita ¢lementari

- Descrizione

Eventuali soluzioni
adottate

I

Eventuali = rettifiche  di  bilancio
riguardanti le erronee imputazioni a
capitoli di bilancio.

10

Confezionamento pacchi, distinti per
capitoli di bilancio, contenenti i titoli di
spesa.

11

Temporanea archiviazione degli stessi.

12

Compilazione mod.75 RA. - mod.
A.C.G. ~ Situazione di tutti i conti —
estratto del giorale di cassa Legionale.
Dimostrazione riassuntiva dei proventi
riscossi e versati in Tesoreria.

| O

Invio pacchi relativi al trimestre alla

Direzione di  Amministrazione del
Comando Generale.

DATA DI RILEVAZIQNE
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucleo per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -
(Periodo: 1 semestre 1998)

LLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo "Resa del conto trimestrale”

ord.

Attivitd

elementari

Descrizione

Eventuali soluzioni
adottate

Ricezione lettera di trasmissione dai
Reparti  dipendenti  con  allegata la
contabilita wrimestrale.

Revisione delle “partite pareggiate” in
entrata e in uscita.

Revisione dei titoli  di spesa e
imputazione ai vari capitoli di spesa.

Compilazione  riepilogo  generale
(mod.47) afferente le entrate e le uscite
avvenute durante il mese relativo ai
reparti dipendenti.

E " stato predisposto un software per la
compilazione automatizzata del mod. 47.
Si unisce un floppy disk contenente
copia del progranuna utilizzato.

tn

Compilazione delle note di osservazioni
nelle  quali  vengono riportati gl
eventuali titoli di spesa non regolari ai

Jini amministrativi. - Conferma  della

rimanenza di  cassa ed evenuali
osservazioni a carattere generale.

Inserimento  al  terminale dei  dati
riportati sul riepilogo generale mod.47.

~]

Compilazione del riepilogo generale dei
titoli di spesa (mod.34) afferente tutti i
capitoli di spesa.

Emissione dei titoli di riscossione e
pagamento inerente I “conti
particolari” evidenziati sul riepilogo
generale mod.47.




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA . .
- Nucleo per la reingegnerizzazione dei processi lavorarivi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- | SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -
(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Resa del conto trimestrale”

Nr. Eventuali soluzioni

Attivitd elementari Descrizione
ord. adottate

Eventuali  rettifiche di  bilancio
9 riguardanti le erronee imputazioni a
capitoli di bilancio.

Confezionamento pacchi, distinti per
10 ! capitoli di bilancio, contenenti i titoli di
spesa.

Temporanea archiviazione degli stess.
11

Compilazione mod.75 RA. - mod.
A.CG. — Situazione di tutti i conti —
12 estratto del giornale di cassa Legionale.
Dimostrazione riassuntiva dei proventi
riscossi e versati in Tesoreria.

Invio pacchi relativi al trimestre alla
13 Direzione di  Amministrazione del
Comando Generale.

DATA DI RILEVAZIDNE I
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SEZIONE CONTI E CASSA

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI NAPOLI

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

MACRORROCESSO “TRATTAMENTO ECONOMICO FISSO”




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucldo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO

(Periodo: I semestre 1998)

SEZIONE CONTI E CASSA LEGIONE DI NAPOLI -

SCHEDA DEI PROCESSI

Macroprocesso “Trattamento economico fisso ”

Nr. Descrizione % assorbimento
Ordine
1 Conguaglio per assegni fissi 55
2 Assegni fissi — atti dispositivi 4,0
3 Pensione definitiva 3,0
4 - Assegni fissi (Ufficiali, sottufficiall, appuntati e finanzieri) 2,0
5 Pensione provrvisoria 2,0
6 Pensione — buonuscita 2,0
7 Pensioni — corrispondenza 1,0
8 Assistenza fiscale 1,0
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