COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA .
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Vendita”

Nr. | Attivita elementari Descrizione Eventuali soluzioni adottate
Ord. : :
Ricezione  dell’autorizzazione  alla
1 vendita di automezzi dichiarati fuori
uso :
Promemoria al Comandante dell’Ente
2 per autorizzazione. alla vendita degli
automezzi
3 Nomina commissione per la valutazione
delle offerte
1
l Si suggerisce di utilizzare il
4 Individuazione delle ditte da invitare e | programma  Access per la
comunicazione alle stesse compilazione delle lettere tipo da
inviare alle ditte
Preparazione  bozza  verbale -di
5 aggiudicazione dei lotti posti in vendita
e bozza di contratto di vendita
Trasmissione documentazione
amministrativa in duplice copia al
6 Co.Ge. per  [lapprovazione (e
protocollazione)
2 Formalizzazione del contratto e
successiva registrazione
-8 ; Nomina commissione incaricata. di
consegnare l’automezzo
9 . {Invio verbale di consegna alla ditta
. . aggiudicatrice degli automezzi dismessi

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.1998
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
(Periodo: I semestre 1998)

.FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Dismissione e autorizzazione alla vendita”

. e . . Eventuali soluzioni
Nr. Attivita elementari Descrizione
Ord adottate
Td. b
1 < ( i Richiesta dei reparti
I Valutazione dell’effettiva esigenza
di scaricare I’automezzo
Redazione scheda preventiva di
3 autoveicolg dalla quale si evince il
costo della riparazione e la
congruita della dismissione
Comunicazione al Co.Ge.
4 dell’avvenuto accantonamento per
sospensione polizza assicurativa (e
relativo protocollo)
: Nomina della commissione tecnica
5 incaricata di accertare lo stato di
Juori uso del veicolo
6 ‘ Redazione bozza verbale
_ : accertamento fuori uso
» Trasmissione (con protocollo)
~ \ della documentazione al Co.Ge.
7 | per 'approvazione dello stato di
____—— [lfuori uso e autorizzazione alla '
vendita dell’autoveicolo
R _
DATA DI RILEVAZIONE ‘a

30.09.1998 L




SEZIONE MOTORIZZAZIONE

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI FIRENZE

-,

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

1 MACROPROCESSO
“GESTIONE FINANZIARIA PARCO AUTOMOBILISTICO”




, COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
' (Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

Macroprocesso “Gestione finanziaria parco automobilistico”

Nr %
Or di;le . Processi assorbimento
1 Proposte per la definizione delle esigenze finanziarie di 5
bilancio per i capitoli di spesa ’
- DATA DI RILEVAZIONE (g

30.09.1998 L




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

. - ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “‘Proposte per la definizione delle esigenze fin. di bilancio per i capitoli di spesa”’

Nr. .. . .. Eventuali
Ord. Attivita elementari Descrizione soluzioni adottate
] < g » Richiesta del Co.Ge
5 Esame del parco
! macchine in dotazione
Controllo  delle spese
3 sostenute per i singoli

codici sequenziali (voci di
ciascun capitolo di spesa)

TN

Redazione lettera ed
allegati esplicativi

Si suggerisce l'utilizzo di modelli

prestampati per facilitare l'invio|
della corrispondenza abbinati ad
un foglio di calcolo Works

1 AN

Trasmissione lettera al
Co.Ge. (e relativo
protocollo)

DATADIRILEVAZIONE .
30.00.1998 v




SEZIONE MOTORIZZAZIONE

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI FIRENZE

~ SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

MACROPROCESSO “CONSULENZA GARE”




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la remgegnerzzzazzone dei processi lavorativi zndzrettz -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI
Macroprocesso “Consulenza gare”
Nr. . o .
Ordine Processi | | % assorbimento
I Consulenza tecnica sulla scelta delle ditte ed officine da ‘ 500
invitare per le forniture e le Fiparazioni : '
L ]
DATA DI RILEVAZIONE (N

30.09.1998



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretli -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO |
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Consulenza tecnica su scelta ditte ed officine da invitare per le forniture e le rip.”

gii Attivita elementari Descrizione Eventuali soluzioni adottate
rd.
Ricerca di ditte idonee da
1 invitare alla gara (attivita
, I iniziata d’ufficio)

Richiesta ai comandi inferiori
di almeno tre offerte distinte

2 . . .
per tipologia (e relativo
protocollo)

Nomina della commissione

3 aggiudicatrice

' Redazione bozza verbali di Si suggerisce di uttlfzzare il programma
P Access per la compilazione delle lettere
. aggiudicazione el’. . .
4 L .~ |tipo da inviare alle ditte (problema
comunicazione alle ditte ” s ge Lo
g . . .| dell’incompatibilita di Windows 95 con
{ aggiudicatarie e ai Reparti ,

il programma SIGMA gia in uso presso
la Sezione Motorizzazione)

dipendenti

DATA DI RILEVAZIONE ,
30.09.1998 P




- SEZIONE MOTORIZZAZIONE

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI FIRENZE

| SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

MACROPROCESSO “COLLABORAZIONE TECNICA ”?

"




COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -
(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

Macroprocesso “Collaborazione tecnica”

Nr. : . .
Or dline - Processi ] % assorbimento
1 Collaborazione tecnica sull impiego del parco 5,00
automobilistico dell ’Ente
DATA DI RILEVAZIONE r‘%

30.09.1998



