
COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
. SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE.

(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo "Vendita"

Nr.
Ord.

Attivita elementari Descrizione Eventuali soluzioni adottrate

I
Ricezione dell'autorizzazione alla
vendita di automezzi dichiarati fuori
uso

2

Promemoria al Comandonte dell'Ente
per autorizzazione. alla vendita degli
outomezzi

3
Nomina commissione per la valutazione
delle olferte

4
Individuozione delle ditte da invitare e

comunicazione alle stesse

,S, suggerisce di utilizzare il
programmq Access per la
compilazione delle lettere tipo da
iwiare alle ditte

5

Preparazione bozza verbale di
aggiudicazione dei lotti posli in vendita
e bozza di contratlo di vendita

6

Trasmissione documentqzione
amministrativa in duplice copia ol
Co.Ge. per l'approvazione (e

protocollazione)

7
Formalizzazione del contrdtto e

success iva regis tr az i one

I Nomina commissione incoricata di
consegnare l'automezzo

9 Iwio verbale di consegna alla ditta
aggiudicatrice degli automezzi dismessil=

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.1998
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzozione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
. SEZIONE MOTORIZZAZIOI{E LEGIONE DI f'IRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

Processo "Dismissione e autorizzazione alla vendita"

Nr.
Ord.

Attivita elementari Descrizione
Eventuali soluzioni

adottate

I f,
I

Richiesta dei reparti

) Yalutazione dell' effeuiva esigenza
di scaricore I'aulomezzo

3

Redozione scheda prwentiva di
autoveicolg dalla quale si evince il
coslo dello riparazione e Ia
congruità della dismissione

4

Comunicazione al Co.Ge.
dell' qwenuto qccantonomento per
sospensione polìzza assicurativa (e

relotivo prolocollo)

5

1

Nomino della commissione tecnica
incaricata di accerlare lo stato di
fuori uso del veicolo

6 Redcùione bozza verbale
accertamentofuori uso

7

Trasmissione (con protocollo)
della docamentazione al Co.Ge.
per I'approvazione dello stato di
fuori uso e autorizzazione alla
vendit a dell' autov e i c ol o

t

FLUSSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.r998 ì, '



S EZI ONE M OTORI ZZ AZTONE

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI FIRENZE

SCIIEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO
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COMAIYDO GEIYERALE I}ELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucleo di analisi fer la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIOI'TE LEGIONE DI FIRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.1998
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Proposte per la deJìnizione delle esigeraeJìnanziarie di
bilancio per i capitoli di



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di anolisi per la reingegnerizzazione dei processi lworativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZTONE LEGIONE DI FIRENZE-

(Periodo: I semestre 1998)

F'LUSSO DELLE ATTIVITA' ELEMENTARI DI PROCESSO

DATA DI RILEVAZIONE , II
30.0g.1gg8 r' l,

Processo o delle di bilancio oer i di

Nr.
Ord.

Ativita elementari Descrizione
Eventuali

soluzioni adottate

I Richiesta del Co.Ge

2 Esame del pnrco
macchine in dotazione

3

Controllo delle spese
sostenule per i singoli
codici sequeruiali (voci di
ciascan capitolo di spesa)

4
Redazione lettera ed
allegati esplicativi

Si suggerisce l'utilizzo di modelli
prestampati per facilitare l'invio
della corrispondenza abbinati ad
unfoglio di calcolo Works

5
Trasmissione lettera al
Co.Ge. (e relativo
protocollo)L



SEZI ONE MOTORI ZZAZIONE

LEGIONE GUARDIA DI FTNANZA DI FIRENZE

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
. SEZIONE MOTORIZZAZIONE LEGIONE DI FIRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

I SCHEDA DEI PROCESSI

Consulenzo tecnica sulla scelta delle ditte ed ofrìcine da

invitare per le forniture e le

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.r998
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAilIOÌ:{E LEGIONE DI FIRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA'ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo "Consulenza tecnico su scelta ditte ed offìcine da invitare oer le forniture e le

Nr.
Ord.

Attività elementari Descrizione Eventuali soluzioni adottate

I fr
I

Ricerca di ditte i(onee da
intitare alla gara (attività
iniziota d'uflìcio)

2

Richiesta ai comandi inferiori
di almeno tre oferte distinte
per tipologio (e relativo
protocollo)

3
Nomina della commissione
aggirdicatrice

4

Redazione bozza verbali di
oggiudicazione e
comunicazione alle ditte
aggiudicalarie e ai Reporti
dipendenti

Si suggerisce di utilizzare il programma
Access per la compilazione delle lettere
tipo da irtiare alle ditte (problema
dell'incompatibilità di Windows 95 conL
tI programma JILTMA gra m uso presso
la Sezione Motorizzazione)

DATA DI RILEVAZIONE , -

30.09.199g . \



I

SEZIONE MOTORI ZZAZTONE

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI FIRENZE

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

\VTACROPROCE SS O * COLLAB ORAZIONE TE CNI CA'
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COMANDOGENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE MOTORIZZAZIOI{B, LEGIONE DI FIRENZE -

(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI

" Collaborazione tecnica

DATA DI RILEVAZIONE
30.09.1998

11|,.
i{


